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Smérnice Obchodni akademie a Hotelové skoly Trebic €. 1/2015 o elektronickém

zabezpecovacim pfistupovém systému a dochazkovém systému zakl a dalSich
souvisejicich zalezitostech

1. Obchodni akademie a Hotelové $kola Trebi¢, IC: 66610699, se sidlem na Sirotéi 4,
674 01 Trebi¢ (dale jen Skola) vydava tento vnitfni zdvazny predpis, ktery stanovi
podrobnosti pouzivani elektronického pfistupového systému a dochazkového
systému pro 7aky 8koly a studenty VOS, kterd vyuzivd prostory budovy $koly na
zakladé smlouvy o vypUjcéce ze dne 17. 6. 2014 a dalsi podrobnosti zabezpeceni
jednotlivych budov $koly.

2. Budovami Skoly jsou pro potreby této smérnice:

a) Budova Sirotci 63/4 v Trebici

b) Budova Brafova 180/9 v Trebici

c) Budova télocvi¢ny na Otmarové ulici v Trebici
d) Budova Tomase Bati 609 v TrebiCi

3. Elektronicky pfistupovy systém a dochdazkovy systém Zzdk( napomahd zabezpecit
majetek Skoly a Zzak( a zvysit bezpecnost osob ve Skole. Do budov Skoly je tak
zabranéno vstupu osobam, které nemaji Zadny davod ¢i opravnéni ke vstupu.

Zaci a studenti Jazykové skoly (déle jen Zaci)

1. Budovy Skoly jsou fyzicky pfistupné pro zaky podle priloZzené tabulky pfistupovych
prav zaka. V téchto Casech se zde studenti mohou pohybovat a jsou zapojeni do
vzdélavaciho procesu.

2. Identifika¢ni karta je vydana kazdému Zakovi bezplatné, jakékoli poskozeni ¢i ztratu je
nutné hlasit na sekretariaté skoly. Vymeéna poskozené karty, ¢i vydani dalsi nové karty
je zpoplatnéno castkou 100 KE. VSichni Zaci jsou povinni na vyzadani predlozit
identifikacni kartu zaméstnancdm skoly.

3. Zak je povinen pfi ukonéeni studia na $kole vratit neposkozenou identifika¢ni kartu na
sekretariat skoly.

4. 73k prevzeti karty stvrdi svym podpisem.

5. Zak mGZe pouzit svoji identifikaéni kartu k otevieni hlavniho vstupu do budov na ulici
SirotCi a T. Bati a vstupu do Saten budovy Brafova. Nasledné je povinen zaznamenat
svlj pfichod na c¢teckach umisténych na sloupcich za vchodem (tento pfistup je
zaznamenan a nasledné prenesen do SASu, kde slouzi jako podklad pro absenci zaka).
Stejny postup je nutné ucinit pfi odchodu ze Skoly (opét je odchod zaznamenan a
pfenesen do SASu). Karty je nutné prikladat na c¢tecky karet orientované ve sméru
chlize (pfichod, odchod).

6. Zaci pouziji identifikaéni kartu u vstupniho terminalu vidy pfFi pfichodu do 3koly a
stejné tak pfi odchodu ze Skoly. Pokud odchazi na akce skoly v ramci vyucéovani



(v doprovodu vyucujiciho), neodhlasuji se ani nepfihlasuji na dochazkovém
terminalu. Toto plati i pro odchody do hodin télesné vychovy. Pokud Zak odchazi ze
Skoly sam (lékar, obéd atd.), vidy musi pfi odchodu a nasledné pfichodu ze/do Skoly
pouZit pristupovou kartu.

7. V pfipadé zapomenuté i poskozené karty se Zak musi prokazat ihned vratnému (na
budové Sirotéi a T. Bati) svym jménem a tfidou, ktery mu zaznamena prichod a
odchod ze skoly.

8. Otevreni budovy identifikacni kartou na Otmarové ulici (télocvicna) neni Zakim
umoznéno.

9. Hlavni vchody u budov Sirot¢i a T. Bati a vchod do Saten u budovy Brafova jsou trvale
elektronicky otevieny kazdy den ve dnech vyucovani od 7:30 do 7:50 a od 14:05 do
14:15 hod. Vtomto Case je zde zajistén dohled zaméstnanci skoly, ktefi kontroluji
dodrZovani této smérnice.

s

Tabulka pristupovych prav zaku

budova/dvere povolend doba vstupu dny

Sirot¢i/hlavni vehod 6:30 az 16:00 ve dnech vyucovani

Sirot¢i/zadni vchod - -

Brafova/hlavni vchod - -

Brafova/vchod do Saten 6:30 az 16:00 ve dnech vyucovani

T. Bati/ hlavni vchod 6:30 az 16:00 ve dnech vyucovani

Otmarova/ hlavni vchod - -

10. Provoz domova mladezZe na budové T. Bati probiha ve specidlnim rezimu. Kazdy zak
zde ubytovany je povinen si rdno zaznamenat pfichod a po skonceni vyucovani
odchod na vstupnim respektive odchozim termindlu pfislusné budovy Skoly, kde
probihd vyuka (nutné pro doplnéni dochazky do SASu). Jakékoli jiné odchody a
prichody z/do domova mladeze zajistuje vratny/vychovatelka na budové T. Bati.

11. Nedodrzovani této smérnice bude povazovano za poruseni Skolniho fadu se vsemi
z toho vyplyvajicimi dasledky.

V Ttebici dne 5. 1. 2015

Mgr. LibuSe Kolarova,
feditelka Skoly



